Instructivo para sesiones Webinar

Conferencia Virtual COPIMERA

18 de Julio de 2012 — 19:00 Col/Per - 18:00 Gua

INSTRUCCIONES PARA INGRESAR A WEBINAR

Usted recibird un correo de invitacion para cada una de las reuniones via webinar (ver
figura 1), en ella se puede apreciar el boton y el vinculo a través de los cuales podra
ingresar al formulario de inscripcion de la sesion correspondiente (ver figura 1A).
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Figura 1A

Una vez lleve a cabo el proceso de registro, Usted recibir4 un correo de confirmacién
al webinar correspondiente, en el cual viene un vinculo para la sesién y el Webinar 1D,
que es el nimero de identificacion de la sesion. (ver figura 2).
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E
Nombre de la sesion programada

Boton para ;
ingresar a la sesion JOIN WEBINAR

Joinus on Muestrala Fechay tiempo de la sesion programada

Dear Miguel,

This message is to remind you that the following Wehinar will take place Friday, October 16, 2009 4:30 PM - 7:30 PM COT.

Curso Planeacidn operativa y programacion de mantenimiento ||
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con la sesion programada) Flease send your questions, comments and feedback to: mmedinaacosta@gmail.com.
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Figura 2

Este vinculo lo conectara directamente con la pagina de gotomeeting.com para
descargar el software, en la que se debe hacer clic en el botébn Download Software
(ver figura 3).
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Inmediatamente aparece una ventana para ejecutar la aplicacion en la que se debe
hacer clic en Ejecutar (ver figura 4).
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Figura 4

Autométicamente, se inicia el proceso de instalacién y conexion con la sesién de
webinar, (el sistema no deja ingresar, hasta que el administrador esté en la sesion) en
pantalla apareceran una serie de procesos automaticos para el ingreso a la sesion
(ver figura 5).
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and followe the prompts for further instructions.

Click "Yes" or "Always" if prompted.

Downloading components..

[

Meed Help?
If GaToMeeting does naot start within one minute, manually download the software and click "Run®” or
"Open" when prompted. {You may be asked twice)
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*kVerifying ID - GoToWebinar

Yerifying Webinar ID...

¥ GoToMeeti ng fgl

% need Ready Event
( ]

*k GoToMeeting fgl

@ Connecting. ..
[ J

Cancel

Figura 5

A continuacién se despliega una ventana en la que se visualiza el nombre de la
sesion y el presentador. Esta permanecera asi, hasta el momento que el presentador
inicie su intervencion y de paso a la presentacion (ver figura 6).
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Figura 6
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Una vez el presentador active la sesion, la ventana muestra las imagenes de la
presentacion en linea. (ver figura 7).
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Figura 7

Al estar dentro de la sesion, también aparecera un panel de control con el que puede
mostrar u ocultar las ventanas de audio, Questions. (ver figura 8).
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Figura 8

|0 Mostrar ventanas

[ Ocultar ventanas

@ Amplia la presentacién a toda la pantalla

@ Ajusta la presentacion a ventanas flotantes

@ Botdn para solicitar activacion de micréfono para intervenir o hacer una pregunta
al aire
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‘ @ Indica que aun esta solicitando la activacion de micréfono para intervenir, ésta se
debe desactivar, una vez se haga la intervencion

‘ @ Este botdn aparece cuando su microfono es activado por el presentador o
administrador

En la ventana de audio se visualiza el estado activo o inactivo del micréfono y de los
parlantes.

Cuando el icono de micréfono tiene la palabra MUTED al frente, su micréfono esta
inactivo, cuando el icono del micréfono aparece en color verde y muestra una serie
de 6valos al frente, su microfono esta activo para intervenir en la conferencia.

El icono de los parlantes tiene al frente una serie de évalos que marcan la intensidad
del volumen del presentador, éste siempre estara activo (siempre y cuando estén bien
instalados y debida mente probados. (ver figura 9). Usted puede hacer prueba de
microfono y parlantes, ingresando a la opcion Audio Setup. (ver figura 10).
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Figura 9
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Cateqory Audio
Start L
Generallj ou will not be heard while testing your mic or speakers.

Meekings
Webinars
Recording
Inteqrations
Connection

Windows Defaulk Device & 00000o0oe

The raeter will kurn green when your microphona is warking.

@ Microphone Setup

Select a device and speak inko the microphone to tesk:

o)) Speakers Setup

Select a device and click Play Sound to test:

|Windows Default Device Vl € poonooonn

Click Play Sound and verify vou can hear it plaving from vour speakers,
Play Sound ' J Crute

Advanced

[w] automatically adjust my audio settings
[¥] Microphone boost - uncheck if people say you sound distarked

Send Audio Feedback Meed Additional Help?
l oK ] [ Cancel
Figura 10

En la ventana de Questions del panel de control, usted podra formular preguntas
escritas en la zona sefialada por el 6valo rojo, una vez formule su pregunta se debe
hacer clic en el boton Send.
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En caso de alguna dificultad con el ingreso, favor contactarse con:

Diego A. Rodriguez
drodriguez@aciem.net
(57) 312 30350 68
(571) 3127393 Ext 1103



mailto:drodriguez@aciem.net

